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Ǔğवेणी नलगाड नगरकाय[पाǓलका (काय[सàपादन ) Ǔनयमावलȣ, २०७४ 

नगर काय[पाǓलकाबाट गǐरने काय[लाई åयविèथत गन[ नेपालको संǒवधानको धारा २१८ ले 

Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ Ǔğवेणी नलगाड नगरकाय[पाǓलकाले ǓमǓत २०७४।०३।२४ को 

Ǔनण[यानसुार देहायका Ǔनयमहǽ बनाएको छ । 

 

पǐरÍछेद १ 

Ĥारिàभक 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ:(१) यस Ǔनयमावलȣको नाम "Ǔğवेणी नलगाड नगरकाय[पाǓलका 

(काय[सàपादन) Ǔनयमावलȣ, २०७४" रहेको छ । 

 (२) यो Ǔनयमावलȣ तǽुÛत Ĥारàभ हनुेछ ।  

२. पǐरभाषा:  ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागमेा यस Ǔनयमावलȣमा - 

(क) "नगरपाǓलका" भǏाले Ǔğवेणी नलगाड नगरपाǓलका सàझन ुपछ[ । 

(ख) "काय[पाǓलका" भǏाले नगर काय[पाǓलका सàझन ुपछ[ । 

(ग) "वडा सǓमǓत" भǏाले नगरपाǓलकाको वडा सǓमǓत सàझन ुपछ[ । 

(घ)  "नगर Ĥमखु" भǏाले नगर काय[पाǓलकाको नगर Ĥमखुलाई सàझन ुपछ[ । 

(ङ)  "उप Ĥमखु" भǏाले नगर काय[पाǓलकाको उप Ĥमखुलाई सàझन ुपछ[ । 

(च)  "वडा नगर Ĥमखु" भǏाले नगर Ǔğवेणी नलगाड नगरपाǓलकाको वडाको वडा 

नगर Ĥमखुलाई सàझन ुपछ[ । 

(छ)  "काय[कारȣ अǓधकृत" भǏाले नगरपाǓलकाको काय[कारȣ अǓधकृत सàझन ुपछ[ । 

(ज)  "सदèय" भǏाले काय[पाǓलकाको सदèय सàझन ुपछ[ र सो शÞदले काय[पाǓलकाको 

नगर Ĥमखु, उप Ĥमखु तथा वडा  नगर Ĥमखु समेतलाई जनाउँछ । 

(झ)  "सभा" भǏाले नगर सभालाई सàझन ुपछ[ । 



(ञ)  "काय[Ǔबभाजन Ǔनयमावलȣ" भǏाले Ǔğवेणी नलगाड नगरपाǓलकाको काय[Ǔबभाजन 

Ǔनयमावलȣ, २०७४ सàझन ुपछ[ । 

(ट)  "वडा सिचव" भǏाले वडा सǓमǓतको सिचवको कामकाज गन[ खǒटएको कम[चारȣ 

सàझन ुपछ[ । 

३. कामको फɩ [यौटः (१) नगर काय[पाǓलकाको काय[सàपादन र कामको फɩ [यौट यस 

Ǔनयमावलȣमा भएको åयवèथा बमोिजम हनुेछ । 

 (२) उपǓनयम (१) बमोिजमको कामको फɩ [यौट गदा[ तोǒकएको अǓधकारȣ वा 

Ǔनकायबाट गनु[पनȶछ । 

     

            

पǐरÍछेद २ 

नगर Ĥमखुबाट कामको फɩ [यौट 

४.  नगर Ĥमखुले सàपादन गनȶ कामः (१) संǒवधान र अÛय ĤचǓलत काननुको अǓधनमा रहȣ 

नगरपाǓलकाको सामाÛय Ǔनदȶशन, ǓनयÛğण र सʶालन गनȶ Ĥमखु िजàमेवारȣ नगर 

Ĥमखुको हनुेछ । 

(२) ĤचǓलत काननुमा काय[पाǓलकाको नगर Ĥमखुले गनȶ भǓन ǒकटान भएका कामहǽ 

Ǔनज èवयं वा Ǔनजबाट अǓधकार Ĥ×यायोजन भए बमोिजम सàपादन हनुेछ । 

(३) उपǓनयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन ĤचǓलत कानूनमा नगर 

Ĥमखुले गनȶ भनी ǒकटान नभएको कामको सàबÛधमा काय[पाǓलकाबाट सàपादन हनुे 

काय[को सामाÛय रेखदेख, सʶालन र ǓनयÛğण गनȶ िजàमेवारȣ नगर Ĥमखुको हनुेछ । 

(४) उपǓनयम (१) बमोिजमको िजàमेवारȣ परुा गनȶ Đममा नगर Ĥमखुले काय[पाǓलका 

अÛतग[तका ǓनकायहǾमा ĤचǓलत कानून तथा èवीकृत नीǓत तथा Ǔनण[य अनǾुप काय[ 

सʶालन भईरहेको छ, छैन Ǔनरȣ¢ण गनȶ, वडा सǓमǓतहǾ बीच समÛवय गनȶ, ǒवषयगत 



शाखा काया[लयहǾलाई Ǔनदȶशन Ǒदने र आवæयकता अनसुार कामको ĤगǓत ǒववरण Ǔलने 

काय[ गन[ सÈनेछ । 

(५) नगर Ĥमखु कुनै कारणवश उपिèथत नरहेको अवèथामा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम 

नगर Ĥमखुले गनु[पनȶ काम उप Ĥमखु वा Ǔनजको समेत अनपुिèथǓतमा नगर Ĥमखुले 

तोकेको काय[पाǓलकाको सदèयले ×यèतो काम सàपादन गन[ सÈनेछ । 

तर, ĤचǓलत कानूनमा अÛयथा åयवèथा भएकोमा सोहȣ åयवèथा बमोिजम हनुेछ । 

(६) काय[पाǓलकाको कुनै सदèय अनपुिèथत भएमा ×यèतो सदèयले गनु[पनȶ कामको लाǓग 

नगर Ĥमखुले अकȾ सदèयलाई िजàमेवारȣ तोÈन सÈनेछ । 

 

५. नगर Ĥमखुले Ǔनण[य गनु[पनȶः (१) सभा र काय[पाǓलकामा पेश हनुे ǒवषय वाहेक दईु वा 

दईु भÛदा बढȣ वडा सǓमǓत र ǒवषयगत शाखाहǾबीच कुनै ǒवषयमा मतभेद हनु गएमा 

नगर Ĥमखुले गरेको Ǔनण[य अिÛतम हनुेछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम मतभेद भएको Ǔबषय Ǔनण[यका लाǓग काय[कारȣ अǓधकृतले 

 नगर Ĥमखु सम¢ पेश गनु[पनȶछ । 

(३) सभा वा काय[पाǓलकामा पेश हनुे ǒवषय बाहेकका सहकाय[ तथा समÛवयका लाǓग 

Ĥदेश वा संघमा पेश गनु[ पनȶ ǒवषयका सàबÛधमा नगर Ĥमखुले गरेको Ǔनण[य अिÛतम 

हनुेछ । 

 

६.  अǓधकार Ĥ×यायोजन गन[ सÈनःे (१) कर लगाउने, कर छुट Ǒदने वा ऋण Ǔलने जèता 

ǒवषय  र सभामा पेश गनु[पनȶ बाहेकका अÛय ǒवषयमा काय[पाǓलकाले नगर Ĥमखु वा उप 

Ĥमखु वा सदèयलाई अǓधकार Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ । 

 (२) नगर Ĥमखुले ĤचǓलत कानून बमोिजम आफूलाई ĤाƯ अǓधकारमÚये कुनै अǓधकार 

उप Ĥमखु वा  सदèय वा काय[कारȣ अǓधकृत, ǒवषयगत शाखाका Ĥमखु वा वडा नगर 

Ĥमखुलाई Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ । 



(३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम Ĥ×यायोिजत अǓधकारको Ĥयोग गरȣ सàपादन 

गǐरएका कामको ǒवषयमा सàबिÛधत अǓधकारȣले काय[पाǓलका सम¢ माǓसक Ǿपमा ĤगǓत 

ǒववरण पेश गनु[ पनȶछ । 

(४) आफूलाई Ĥ×यायोिजत अǓधकारको िजàमेवारȣपूव[क Ĥयोग गनु[ सàबिÛधत अǓधकारȣको 

कत[åय हनुेछ । 

 

 

पǐरÍछेद ३ 

नगर काय[पाǓलकाबाट कामको फɩ [यौट 

७.  काय[पाǓलकामा पेश गनु[पनȶ ǒवषयः(१) अनसुचुी-१ मा उãलेिखत ǒवषयहǾको Ǔनण[य गदा[ 

काय[कारȣ अǓधकृतले नगर Ĥमखुको Ǔनदȶशन अनसुार नगर काय[पाǓलकामा Ĥèताव पेश 

गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) मा लेिखएको ǒवषयमÚये कुनै ǒवषयमा Ǔनयम २१ बमोिजम गǑठत 

सǓमǓतबाट Ǔनण[य ǓलनसÈने गरȣ काय[पाǓलकाले िजàमेवारȣ सàुपन सÈनेछ । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम नगर Ĥमखुले अÛयथा आदेश Ǒदएमा बाहेक नगर 

काय[पाǓलकाको बैठकमा पेश हनुे Ĥèताव सामाÛयतया अनसूुची-२ बमोिजमको ढाचँामा 

काय[कारȣ अǓधकृतले पेश गनȶछ । 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजमको Ĥèतावमा कुनै शाखाको राय समावशे हनु आवæयक 

देखेमा  काय[कारȣ अǓधकृतले सàबिÛधत शाखाको राय समेत समावेश गरȣ पेश गनȶछ । 

 

८.  Ĥèताव साथ संलÊन हनुपुनȶ कागजातः (१) Ǔनयम ६ को उपǓनयम (३) बमोिजम 

काय[पाǓलकाको बैठकमा Ǔनण[याथ[ कुनै ǒवषय पेश गनु[पदा[ ǒवषयगत शाखा वा वडा 

सǓमǓतको काया[लयले सो  ǒवषयसँग आवæयक ǒववरण समावशे गरȣ Ĥèताव तयार गरȣ 

काय[कारȣ अǓधकृत सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । 



(२) उपǓनयम (१) बमोिजम पेश भएको Ĥèताव र सो साथ पेश भएका कागजातहǾ 

कानूनसàमत छन ्छैनन ्जाचँ गरȣ कानूनसàमत नभएमा ǓनयǓमत वा कानूनसàमत बनाउने 

िजàमेवारȣ काय[कारȣ अǓधकृतको हनुेछ । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम पेश भएको Ĥèताव काय[कारȣ अǓधकृतले नगर Ĥमखुको 

èवीकृत Ǔलई ĤाथǓमकताĐम समेत Ǔनधा[रण गरȣ Ǔनण[यको लाǓग काय[पाǓलकाको बैठकमा 

पेश गनु[ पनȶछ । 

 

९.  काय[सूचीको ǒववरणः (१) काय[पाǓलकाको बैठकमा छलफल हनुे ǒवषयको काय[सूची Ǔनयम 

८ बमोिजम ĤाƯ ĤèतावहǾको आधारमा काय[कारȣ अǓधकृतले नगर Ĥमखुको Ǔनदȶशन 

बमोिजम तयार गनȶछ । 

तर, नगर Ĥमखुले अÛयथा आदेश Ǒदएकोमा Ĥèतावको Ǿपमा पेश नभएको ǒवषयलाई पǓन 

छलफलको काय[सूचीमा समावेश गन[ सǒकनेछ । 

(२) बैठकको काय[सूची सामाÛयतः काय[पाǓलकाको बैठक बèनभुÛदा तीन Ǒदन अगावै 

काय[कारȣ अǓधकृतले सबै सदèयहǾलाई उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

तर, ǒवषयको गिàभरता हेरȣ काय[पाǓलकाको बैठकमा छलफल हनु ेĤèताव ǒवतरण नगरȣ 

मौिखक सूचनाको आधारमा पǓन छलफल गन[ सǒकनेछ । 

 

१०.  काय[पाǓलकाको बैठकः (१) काय[कारȣ अǓधकृतले नगर Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा 

काय[पाǓलकाको बैठक बोलाउनेछ । 

(२) काय[कारȣ अǓधकृत काय[पाǓलकाको सिचवको Ǿपमा वैठकमा उपिèथत हनुेछ । 

(३) नगर Ĥमखुले काय[पाǓलकाको बैठकको अÚय¢ता गनȶछ । 

(४) काय[पाǓलकाको बैठकको काय[सूची, ǓमǓत, समय र èथानका सàबÛधमा कàतीमा तीन 

Ǒदन अगावै नगर Ĥमखुको Ǔनदȶशन अनसुार काय[पाǓलकाका सबै सदèयलाई काय[कारȣ 

अǓधकृतले सूचना Ǒदन ुपनȶछ । 



(५) काय[पाǓलकाको बैठकमा कàतीमा ५१ ĤǓतशत सदèय उपिèथत हनुपुनȶछ । 

(६) उपǓनयम (५) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन उपǓनयम (४) बमोिजमको 

सूचना हुँदाहुँदै पǓन ५१ ĤǓतशत सदèय उपिèथत नभई गणपरुक संÉया पÊुन नसकेमा 

दोĮो पटकको बैठकमा एक चौथाई सदèय उपिèथत भएमा पǓन बैठक बèन सÈनेछ । 

(७) काय[पाǓलकाको बैठक सàबÛधी अÛय काय[ǒवǓध काय[पाǓलकाले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम 

हनुेछ । 

 

११.  बैठकको Ǔनण[यः (१) सामाÛयतः काय[पाǓलकाको बैठकको Ǔनण[य सव[सàमत Ǿपमा हनुेछ 

। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम सव[सàमत Ǔनण[य हनु नसकȧ मत ǒवभाजन हनुे अवèथा 

भएमा नगर Ĥमखु सǒहत बहमुत सदèयले गरेको Ǔनण[य बैठकको Ǔनण[य माǓननेछ । 

 

१२.  Ǔनण[यको अǓभलेखः (१) काय[कारȣ अǓधकृत काय[पाǓलकाको बैठकमा उपिèथत हनुेछ र 

काय[पाǓलका बाट भएका Ǔनण[यको अǓभलेख तयार गनȶछ । 

(२) बैठकको Ǔनण[यको अǓभलेख छुʣै Ǔनण[य पिुèतकामा राơपुनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको Ǔनण[य पिुèतका काय[कारȣ अǓधकृतको िजàमामा रहनेछ 

। 

 

१३.  Ǔनण[य Ĥमािणत तथा ǒवतरण गनȶः(१) नगर काय[पाǓलका बैठकको Ǔनण[य काय[कारȣ 

अǓधकृतले दईु ǑदनǓभğ Ĥमािणत गनȶछ । 

(२) काय[कारȣ अǓधकृतले उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमािणत भएको Ǔनण[यको ĤǓत तीन 

Ǒदन Ǔभğ नगर काय[पाǓलकाका सदèय, ǒवषयगत शाखा र वडा सǓमǓतलाई उपलÞध 

गराउन ुपनȶछ । 



तर कानून बमोिजम गोÜय राơ ुपनȶ ǒवषयका Ǔनण[य तथा सूचनाको जानकारȣ Ǒदनपुनȶ छैन 

। 

 

१४.  Ǔनण[यको काया[Ûवयनः(१) अनसूुची १ मा लेिखएका ǒवषयहǽमा काय[पाǓलकाबाट Ǔनण[य 

भएपǓछ सàविÛधत पदाǓधकारȣ वा Ǔनकायले काया[Ûवयन गनु[पनȶछ । 

(२) काय[पाǓलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन भए वा नभएको सàबÛधमा नगर Ĥमखुले 

अनगुमन गन[ वा गराउन सÈनेछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम अनगुमन गदा[ वा गराउँदा Ǔनण[य काया[Ûवयन भएको 

नदेिखएमा सोको काया[Ûवयन गन[ सàबिÛधत åयिƠ वा Ǔनकायलाई नगर Ĥमखुले 

आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ । 

 

१५. काय[पाǓलकाको सǓमǓत गठनः (१) काय[पाǓलकाले काय[पाǓलकामा Ǔनण[यको लाǓग पेश 

भएका Ĥèतावमा Ǔनण[य गनु[पूव[ आवæयकता अनसुार राय, सãलाह र सझुाव Ǔलनका लाǓग 

देहाय बमोिजमका सǓमǓत रहनेछन ्:- 

(क) साव[जǓनक सेवा तथा ¢मता ǒवकास सǓमǓत 

(ख) आǓथ[क ǒवकास सǓमǓत 

(ग) सामािजक ǒवकास सǓमǓत 

(घ) पूवा[धार ǒवकास सǓमǓत 

(ङ) वातावरण तथा ǒवपɮ åयवèथापन सǓमǓत 

(च) Ǔबधेयक सǓमǓत 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमका काय[पाǓलका सǓमǓतमा रहने संयोजक नगर Ĥमखुले तोके 

बमोिजम र सदèयहǽ काय[पाǓलकाले तोके बमोिजम रहने छन ्। 

 

 



(३) सǓमǓतले आवæयकता अनसुार सàबिÛधत सǓमǓतमा नरहेको सदèय वा अÛय कुनै 

ǒवशेष£ वा अǓधकारȣलाई सǓमǓतको बैठकमा आमÛğण गन[ सÈनेछ । 

(४) सǓमǓतको बैठकमा नगर Ĥमखु èवयं उपिèथत भएको अवèथामा Ǔनजबाट र अÛय 

अवèथामा सǓमǓतका संयोजकबाट बैठकको अÚय¢ता हनुेछ ।सǓमǓतको संयोजकको 

अनपुिèथǓतमा बैठकको अÚय¢ता बैठकमा उपिèथत सदèयहǽमÚये ÏयेƵ सदèयले गनȶछ 

। 

(५) काय[कारȣ अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृतले सǓमǓतको बैठकमा उपिèथत भई 

Ǔनण[यको अǓभलेख तयार गरȣ Ĥमािणत गनȶछ । 

(६) उपǓनयम (१) बमोिजमका सǓमǓतहǽको काय[¢ेğ अनसुचुी-३ मा उãलेख भए 

बमोिजम हनुेछ । 

 

१६.  काय[भार मƠु भएपǓछ कागज ǒफता[ गनु[पनȶः जनुसकैु कारणबाट आÝनो पदबाट मƠु 

भएको सदèयले पदमƠु भएको सात ǑदनǓभğ आÝनो िजàमामा रहेका सàपूण[ कागजात 

तथा अÛय कुनै सàपिƣ भए सो समेत त×काल काय[पाǓलकामा बझुाई सोको Ǔनèसा Ǔलन ु

पनȶछ । 

 

१७.  ĤवƠा तथा सूचना अǓधकारȣ तोÈनःे (१) काय[पाǓलकाले आफूले सàपादन गरेका काय[ वा 

Ǔनण[यहǽ साव[जǓनक जानकारȣमा ãयाउन कुनै सदèयलाई ĤवƠा तोÈनेछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम तोǒकने ĤवƠाले काय[पाǓलकाको तफ[ बाट जारȣ गनु[पनȶ 

साव[जǓनक मह×वको सूचना, वƠåय, ǒव£ǓƯ आǑद साव[जǓनक गनȶ काय[ समेत गन[ 

सÈनेछ । 

(३) काय[कारȣ अǓधकृतले कुनै एक अǓधकृतलाई सूचना अǓधकारȣ तोÈनेछ । 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम तोǒकने सूचना अǓधकारȣले काय[पाǓलकासँग सàबिÛधत सूचना 

कानून बमोिजम Ĥवाह गनȶछ । 



 

पǐरÍछेद ३ 

काय[कारȣ अǓधकृत, ǒवषयगत शाखा, वडा सǓमǓतबाट कामको फɩ [यौट 

  

१८.  काय[कारȣ अǓधकृतको काम, कत[åय र अǓधकारः(१) नगरपाǓलकाको काय[कारȣ अǓधकृत 

नगर काय[पाǓलकाको सिचव हनुेछ । 

(२) ĤचǓलत कानून तथा यस Ǔनयमावलȣको अधीनमा रहȣ नगर Ĥमखुको Ǔनदȶशन र 

मातहतमा रहȣ नगर काय[पाǓलकाको सिचवको Ĥमखु काम र कत[åय देहाय बमोिजम 

हनुेछ । 

(क)  नगर काय[पाǓलका तथा नगर सभाबाट भएका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयन गनȶ गराउने 

र सोको अनगुमन गनȶ । 

(ख)  नगर Ĥमखुलाई नगर सभा र काय[पाǓलका तथा सो अÛतग[तका Ǔनकायहǽको 

मह×चपणु[ काम कारवाहȣहǽको ǒवषयमा समय समयमा जानकारȣ गराउने । 

(ग)  नगर काय[पाǓलका अÛतग[तका सबै Ǔनकायहǽको काम कारवाहȣलाई चèुत र 

Ĥभावकारȣ बनाउन आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, अनगुमन र सपुǐरव¢ेण गनȶ । 

(घ)  ĤचǓलत कानून बमोिजम नगर काय[पाǓलकाको ĤशासǓनक तथा आǓथ[क काय[ 

सàपादन गनȶ गराउने । 

(ङ)  ĤचǓलत कानूनले तोकेका अÛय कामहǽ गनȶ । 

 

१९.  अǓधकार Ĥ×यायोजनः (१) काय[कारȣ अǓधकृतले आफुलाई ĤाƯ अǓधकारमÚये कुनै 

अǓधकार ǒवषयगत शाखा, उपशाखा वा नगरपाǓलकाको कुनै अǓधकृत कम[चारȣ वा वडा 

सिचवलाई Ĥ×यायोजन गरȣ काय[ सàपादन गन[ सÈनेछ । 



(२) उपǓनयम (१) बमोिजम अǓधकार Ĥ×यायोजन Ǔलिखत ǽपमा हनु ुपनȶछ र एकपटक 

Ĥ×यायोजन गरेको अǓधकार ǒवशेष कारण परȣ ǒफता[ Ǔलन ु पनȶ भएमा सो को औिच×य 

सǒहतको जानकारȣ नगर Ĥमखुमाफ[ त काय[पाǓलकालाई गराउन ुपनȶछ । 

(३) आफूलाई Ĥ×यायोिजत अǓधकार Ĥयोग गनु[ सàबिÛधत अǓधकारȣको कत[Þय हनुेछ । 

  

२०.  वडा सǓमǓतबाट कामको फɩ [यौटः (१) नगर काय[पाǓलका (काय[ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ, 

२०७४ मा भएको åयवèथा अनǽुप वडा सǓमǓतबाट गǐरने कामहǽ वडा नगर Ĥमखु वा 

Ǔनजको Ǔनदȶशनमा सàपादन गǐरनेछ । 

(२) एकभÛदा बढȣ वडासगँ सरोकार राơ ेǒवषय वा वडा सǓमǓतले गनȶ गरȣ èपƴ ǽपमा 

ǒकटान नभएका ǒवषय वा èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा नसमेǒटएका ǒवषयमा वडा सǓमǓतले 

नगर काय[पाǓलकामा पेश गरȣ ĤाƯ Ǔनदȶशन बमोिजम गनु[पनȶछ । 

२१.  ǒवषयगत शाखाबाट कामको फɩ [यौटः (१) नेपालको संǒवधान तथा ĤचǓलत कानूनले 

èथानीय तहमा हèताÛतरण भई आएका िश¢ा, èवाèØय, कृǒष, पशǒुवकास, Ǔसंचाई, 

खानेपानी तथा सरसफाई, èथानीय आǓथ[क ǒवकास, पूवा[धार ǒवकास लगायतका अÛय 

काय[Đमहǽ र नगर काय[पाǓलका काय[ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ, २०७४ बमोिजम ǒवषयगत 

शाखाबाट सʶालन हनुे कामहǽ काय[पाǓलकाको Ǔनण[यको अǓधनमा रहȣ ǒवषयगत शाखा 

Ĥमखुको Ǔनदȶशन र ǓनयÛğणमा सàपादन गǐरनेछ । 

(२) नगरपाǓलकाले आÝनो संिचत कोषबाट सʶालन गनȶ ǒवषयगत ¢ेğसगँ सàबिÛधत 

ǒवषयका सबै काय[Đम उपǓनयम (१) बमोिजमका ǒवषयगत शाखा माफ[ त काया[Ûवयन 

गनȶछ । 

 

२२.  काय[कारȣ अǓधकृतबाट कामको फɩ [यौटः (१) काय[पाǓलकाले गनȶ भǓन तोǒकएका 

कामहǽमÚये वडा सǓमǓत र ǒवषयगत शाखाबाट सàपादन गनȶ गरȣ ǒकटान गǐरएका काम 



बाहेकका अÛय सबै कामहǽ तथा संघ र Ĥदेश तहबाट Ĥ×यायोजन भएका कामहǽ नगर 

Ĥमखुको सामाÛय Ǔनदȶशनमा रहȣ काय[कारȣ अǓधकृतबाट सàपादन हनुेछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम गǐरने कामहǽ काय[कारȣ अǓधकृतले नगरपाǓलकाको 

ǒवषयगत शाखा तथा वडा काया[लय माफ[ त सàपǏ गराउन सÈनेछ । Ǔनजले आÝनो 

Ǔनदȶशन र ǓनयÛğणमा सàपादन गरेका कामहǽको ĤगǓत ǒववरण ǓनयǓमत Ǿपमा नगर 

Ĥमखु सम¢ र आवǓधक Ǿपमा काय[पाǓलका सम¢ Ĥèततु गनु[पनȶछ । 

(३) ĤचǓलत कानूनमा काय[पाǓलका वा नगर Ĥमखुबाट Ĥ×यायोजन भएका कामहǾ 

काय[कारȣ अǓधकृतले सàपादन गनȶछ । 

 

पǐरÍछेद ४ 

ǒवǒवध 

२३.  परामश[ Ǔलन ुपनȶः (१) देहायका ǒवषयमा Ǔनण[य गनु[ पूव[ नगर Ĥमखुले काय[कारȣ अǓधकृत 

माफ[ त सàबिÛधत शाखा (ǒवƣ åयवèथापन शाखा, योजना शाखा, Ĥशासन शाखा, 

कानूनसँग सàबिÛधत शाखा) को परामश[ Ǔलन ुपनȶछ । 

 èवीकृत वाǒष[क काय[Đम भÛदा बाहेकका काय[Đम सʶालन गनȶ ǒवषय 

 èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा हेरफेर वा संशोधन गनȶ ǒवषय 

 अÛय Ǔनकायसँगको समÛवयमा काय[सʶालन गनȶ ǒवषय 

 नयाँ Ǔनयम, आदेश, Ǔनदȶ िशका वा काय[ǒवǓध जारȣ गनु[ पनȶ ǒवषय  

 कर, शãुक, दèतरु सàबिÛध ǒवषय 

 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ǔनण[य भएका ǒवषयहǽ काय[पाǓलका वा नगर सभामा 

छलफलका लाǓग Ĥèततु गǐरनेछ । 

 



२४.  ǒवधेयक सàबÛधी काय[ǓबǓधः (१) नगर काय[पाǓलकाको तफ[ बाट सभा सम¢ Ĥèततु गǐरने 

ǒवधेयकको मèयौदा èवीकृǓतको लाǓग काय[कारȣ अǓधकृतले नगर Ĥमखु माफ[ त 

काय[पाǓलकाको बैठकमा पेश गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम ǒवधेयक तजु[मा गन[को लाǓग एक ǒवधेयक सǓमǓत रहनेछ 

। ǒवधेयक मèयौदा गन[ काय[कारȣ अǓधकृतले आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने छ । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम पेश भएको ǒवधेयकको मèयौदामा नगर काय[पाǓलकाको 

èवीकृǓत ĤाƯ भएपǓछ नगर Ĥमखुले सभा सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । 

 

२५.  Įोत अनमुान सǓमǓत, राजèव र åययको अनमुान (बजेट) र कर सàबिÛध Ĥèतावः (१) 

Ĥ×येक वष[ नगर काय[पाǓलकाको वाǒष[क बजटे तयार गन[को लाǓग नगर Ĥमखुको 

संयोजक×वमा Įोत अनमुान सǓमǓत तथा काय[पाǓलकाको सदèयको संयोजक×वमा काय[Đम 

तथा बजेट तजु[मा सǓमǓत गठन हनुेछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमका सǓमǓतमा रहने सदèय तथा सदèय सिचबले 

काय[पाǓलकाले तोके बमोिजम हनुेछ । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम गǑठत सǓमǓतले तयार गरेको बजटे तथा काय[Đम 

ǒवǓनयोजन ǒवधेयकको Ǿपमा नगर Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको आǓथ[क ¢ेğ हेनȶ 

काय[पाǓलकाको सदèयमाफ[ त नगर सभामा पेश गǐरनेछ ।  

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम पेश भएको ǒवǓनयोजन ǒवधेयक सभाबाट èवीकृत भई नगर 

Ĥमखुबाट Ĥमािणकरण भएपǓछ लाग ुहनुेछ । 

 

२६.  गोपǓनयता राơ ु पनȶः कुनै पǓन सदèयले आफू पदमा बहाल छँदा गरेको काममा 

गोपǓनयता राơ ुपनȶ ǒवषयमा पदमा वहाल रहेको अवǓधमा वा पदमा नरहेको अवèथामा 

समेत अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣलाई बाहेक अÛय कसैलाई कुनै ǒकǓसमले जानकारȣ Ǒदन वा 

Ĥकट गन[ हदैुन । 



तर, ĤचǓलत कानूनले गोÜय राơ नपनȶ भǓन तोǒकएका ǒवषयमा जानकारȣ Ǒदन यस 

Ǔनयमले वाधा पâु याएको माǓनने छैन ।  

 

२७.  समÛवय गनȶः काय[पाǓलकाले आफूले सàपादन गनȶ कामको ǓसलǓसलामा आवæयकता 

अनसुार देहायका Ǔनकायहǽसगँ समÛवय गन[ सÈनेछ :- 

(क) Ûयाǒयक सǓमǓत,  

(ख) अÛय èथानीय तह, 

(ग) िजãलािèथत सरु¢ा ǓनकायहǾ, 

(घ) िजãलािèथत Ĥदेश तथा संघका सरकारȣ काया[लयहǽ, 

(ङ) िजãला समÛवय सǓमǓत, 

(च) Ĥदेश िèथत नगरपाǓलका हेनȶ ǒवभाग, मÛğालय, 

(छ) संघको संघीय माǓमला हेनȶ मÛğालय र 

(ज) अÛय आवæयक संघ, संèथा वा Ǔनकायहǽ । 

 

२८.  बैठकमा भाग Ǔलन नहनुःे काय[पाǓलकाको बैठकमा कुनै सदèयको Ǔनजी èवाथ[ Ǔनǒहत 

रहेको ǒवषय उपर छलफल हनुे भएमा ×यèतो सदèयले भाग Ǔलन हदैुन । ×यèतो 

अवèथा भएमा सàबिÛधत सदèयले सोको जानकारȣ नगर Ĥमखुलाई गराउन ुपनȶछ । 

 

२९.  सहयोग माÊन सÈनःे (१) काय[पाǓलकाले Ǔनयम २७ मा उãलेख भएका Ǔनकायहǽसंग 

आवæयकता अनसुार सहयोग Ǔलन सÈनेछ । 

(२) उपǓनयम १ बमोिजम सहयोग गनȶ िजàमेवारȣ सàबिÛधत सबैको हनुेछ । 

 

 

 

 



 

अनसूुची - १ 

नगर काय[पाǓलकाको बैठकमा पेश गनु[पनȶ ǒवषयहǽ 

(Ǔनयम ७ को उपǓनयम (१) सगँ सàबिÛधत) 

 

१.  सभामा पेश हनुे ǒवधेयक, 

२.  राजèव र åययको अनमुान (बजटे), परुक अनमुान र उधारो खच[, 

३.  कर सàबिÛध Ĥèतावहǽ, 

४.  नगर Ĥमखुले नगर काय[पाǓलकामा पेश गन[ Ǔनदȶशन Ǒदएको ǒवषय वा नगर 

काय[पाǓलकामा पेश गनु[ पनȶ भनी नगर काय[पाǓलकाले Ǔनण[य गरेको ǒवषय 

५.  ĤचǓलत कानून बमोिजम जारȣ गनु[पनȶ Ǔनयम, Ǔनदȶ िशका, काय[ǒवǓध वा आदेश, 

६.  नगरपाǓलकाले जारȣ गनȶ कुनै नीǓत वा ×यèतो नीतकमा हनुे पǐरवत[तन, 

७.  अãपकालȣन, मÚयकालȣन र दȣघ[कालȣन समǒƴगत वा ¢ेğगत ǒवकास योजना, काय[Đम, 

रणनीǓत Ǔनधा[रण सàबÛधी, 

८.  काया[लय वा शाखाहǽको संगठन संरचनामा पǐरवत[न वा èथानाÛतरण सàबÛधी, 

९.  राǒƶय वा अÛतरा[ǒƶय संèथाहǽसगँको भǓगनी सàबÛध èथापना, 

१०.  नगरपाǓलकाले Ǔलने ऋण वा बैदेिशक अनदुानमा सʶालन हनुे योजनाको सàझौता 

सàबÛधी, 

११.  नगरपाǓलकाको ĤǓतǓनǓध×व हनुे गरȣ गǐरने दईुप¢ीय वा बहपु¢ीय वाता[, सभा सàमेलन 

वा सरकारȣ ħमणमा भाग Ǔलने वा ĤǓतǓनǓध पठाउने, 

१२. काय[कारȣ अǓधकृतलाई ǒवदेशमा हनुे गोƵी, अÚययन अवलोकन ħमणमा पठाउने, 

१३.  नगरपाǓलकाको कम[चारȣ दरबÛदȣ èवीकृǓत, सेवा सǒुवधा सàबÛधी कानून Ǔनमा[ण र 

पǐरवत[न, 

१४.  èथानीय साव[जǓनक ǒवदा Ǔनधा[रण गनȶ, 



१५.  ĤचǓलत कानून बमोिजम नगर काय[पाǓलकाबाट Ǔनण[य हनुपुनȶ भनी तोǒकएका अÛय ǒवषय 

। 

 

अनसूुची - २ 

Ĥèतावनाको ढाचँा 

(Ǔनयम २४ को उपǓनयम (१) संग सàबिÛधत) 

Ǔğवेणी नलगाड नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

vu]gsf]6, hfh/sf]6 

   ६ न. Ĥदेश नपेाल 

ǒवषय :- 

 

Ĥèताव पेश गन[ नगर Ĥमखुबाट èवीकृत ĤाƯ ǓमǓत :- 

१. ǒवषयको सं¢ीƯ åयहोरा :- 

२. ĤाƯ परामश[ तथा अÛय साÛदǓभ[क कुरा :- 

३. Ĥèताव पेश गनु[ पना[को कारण र सàबिÛधत शाखाको राय :- 

४. Ǔनण[य हनु ुपनȶ åयहोरा :- 

 

नोट : Ĥèताव तयार गदा[ देहायका कुराहǽमा Úयान Ǒदनपुनȶ छ :- 

१.  "ǒवषयको सं¢ीƯ åयहोरा" अÛतग[त रहने ǒववरण :- 

ǒवषयगत पƵृभमूीमा यसबारे कǓडले सनैु Ǔनण[य भएको भए सोको ǒवबरण, Ĥèताǒवत Ǔनण[य 

काया[Ûवयन Ĥकृया, समयावǓध, काय[¢ेğ, काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकाय र लाÊने आǓथ[क 

दाǒय×व भए सो समेत उãलेख गरȣ कुनै योजनाको ǒवषय भए सो बारे छोटकरȣ ǒवबरण 

उãलेख गनȶ । 



 

२.  "ĤाƯ परामश[ तथा अÛय साÛदǓभ[क कुरा" अÛतग[त काय[पाǓलका सǓमǓतहǽ र अÛय 

Ǔनकाय तथा ǒवशेष£हǽले कुनै परामश[ Ǒदएको भए सो समेत उãलेख गनȶ । साथै 

ǒवषयसंग सàबिÛधत नÈशा, Ǔडजाइन वा िचğ भए सो समेत समावशे गनȶ । कानूनी 

परामश[ Ǔलएको भए ĤǓतǓलपी समेत समावेश गनȶ । 

 

३.  "Ĥèताव पेश गनु[ पना[को कारण र सàबिÛधत शाखाको राय" अÛतग[त सàबिÛधत ǒवषयमा 

आई परेको कǑठनाई र समèया, Ĥèताǒवत Ǔनण[यको औिच×य र आवæयकता तथा 

×यसबाट पन[ सÈने Ĥभाव समावेश गनȶ । 

 

४.  "Ǔनण[य हनु ुपनȶ åयहोरा" अÛतग[त जनु Ǔबषयमा जे जèतो Ǔनण[य हनु Ĥèताव गǐरएको हो 

सोको èपƴ åयहोरा राơ े। 

 

 

अनसूुची - ३ 

काय[पाǓलका सǓमǓतको काय[¢ğे 

(Ǔनयम १५ को उपǓनयम (१) संग सàबिÛधत) 

क. साव[जǓनक सेवा तथा ¢मता ǒवकास सǓमǓतको काय[¢ğेः 

१. संगठन संरचना, दरबÛदȣ र काय[ǒववरण 

२. सशुासन र सेवा Ĥवाह 

३. ¢मता ǒवकास सàबÛधी ǒवषय 

 

ख. सामािजक ǒवकास सǓमǓतको काय[¢ğेः 

१. िश¢ा तथा खेनकुद सàबÛधी 

२. ǒव£ान तथा Ĥǒवधी सàबÛधी 



३. èवाèØय तथा जनसंÉया सàबÛधी 

४. लɇǓगक समानता र सामािजक समावेिशकरण सàबÛधी 

५. सरकारȣ तथा गैर सरकारȣ संघ संèथा सàबÛधी 

 

ग. पूवा[धार ǒवकास सǓमǓतको काय[¢ğेः 

१. अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन नीǓत, योजना र काय[Đम सàबÛधी 

२. उƭोग, वािणÏय, Įम, रोजगार तथा बजार åयबèथापन सàबÛधी 

३. कृǒष, Ǔसंचाई, सहकारȣ र गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी 

४. पय[टन Ĥवƨ[न सàबÛधी 

५. सूचना तथा संचार सàबÛधी 

६. खानेपानी तथा सरसफाई, सडक तथा भौǓतक योजना र पूवा[धार ǒवकास सàबÛधी 

७. ǒवƭतु र उजा[ सàबÛधी 

८. वèती ǒवकास, शहरȣ योजना र भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी 

 

घ. ǒवधेयक सǓमǓतको काय[¢ğेः 

१. नगर सभामा पेश हनुे ǒवधेयक सàबÛधी 

२. नगर सभामा पेश हनुे Ǔनयम, ǒवǓनयम, काय[ǒवधी सàबÛधी 

३. कुनै कानूनी Ĥư समावशे भएको नीǓत तथा काय[Đम सàबÛधी 

 

ङ. आǓथ[क ǒवकास सǓमǓतको काय[¢ğेः 

१. बजटे तथा İोत पǐरचालन सàबÛधी 

२. कृǒष ǒवकास सàबÛधी 

३. पश ुपं¢ी ǒवकास सàबÛधी 

४. नागǐरकको आयआज[न सàबÛधी 



५. İोतहǽको पǒहचान सàबÛधी 

 

च. वातावरण तथा ǒवपद åयवèथापन सǓमǓतको काय[¢ğेः 

१. वातावरण संर¢ण तथा हǐरयालȣ Ĥवद[न सàवÛधी 

२. फोहोर मैला åयवèथापन सàवÛधी 

३. नगरको सौÛदय[ताको संर¢ण तथा ǒवकास सàबÛधी 

४. वन संर¢ण सàबÛधी 

५. ǒवपɮ पूव[ तयारȣ सàबÛधी 

६. ǒवपदको समयमा गनु[पनȶ कामहǽ सàवÛधी 

७. ǒवपद पछाǓडको Þयवèथापन सàवÛधी 

८. वन, वातावरण र भमूी åयवèथापन 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 


